Energieagentur Kreis Ludwigsburg LEA e.V.

Fir Klimaschutz-Impulse im Landkreis Ludwigsburg I EA
Energieagentur
Kreis Ludwigsburg

Wir, die LEA, sind das Kompetenzzentrum in Sachen Klimaschutz im Landkreis Ludwigsburg. Von Warme-
wende bis Solaroffensive, Klimawerkstatten bis Bildungsangebote — wo immer wir fir Klima und Energie-
effizienz wirken kénnen, werden wir aktiv.

Du interessierst dich fiir Klimaschutz und suchst einen Ausbildungsplatz, an dem Du praxisnah einge-
bunden wirst und taglich Neues lernen kannst? Dann bewirb Dich bei der LEA fiir eine Ausbildung als

KAUFFRAU/KAUFMANN FUR BUROMANAGEMENT (M/W/D)

Unser Angebot

o Ausbildung in einem zukunftssicheren Beruf, der Dich zu einem kaufmannischen Allrounder macht
. Lernen und Mitarbeit in einem jungen und hilfsbereiten Team

. Attraktive Ausbildungsvergiitung nach Tarifvertrag fiir Auszubildende des &ffentlichen Dienstes
o 30 Tage Urlaub und flexible Arbeitszeiten

. Regelmalige, gemeinsame Teamevents

. Gute Ubernahmechancen nach erfolgreich abgeschlossener Ausbildung

Deine Aufgaben

. Management von Biiro-/Geschéftsprozessen

o Betriebliche Kommunikation und Korrespondenz

o Birowirtschaftliche und projektbezogene Aufgaben

Das bringst Du mit

o Mittlerer Bildungsabschluss oder Fachabitur

o Interesse an den Themen rund um Klimaschutz und Energie

o Freude daran im Team zu arbeiten

o Du lernst gerne Neues und hast Spalt beim Organisieren

o Du arbeitest gerne am PC und hast erste Erfahrungen mit MS Word und Excel gesammelt
o Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Haben wir Dich neugierig gemacht?

Dann sende bitte Deine Bewerbung per E-Mail an bewerbung@lea-lb.de. Mit einem Anschreiben und
Lebenslauf, Deinen Zeugnissen und ggfs. Praktikumsnachweisen kdnnen wir uns schon vorab ein besse-
res Bild von Dir machen. Ein Foto von Dir benétigen wir jedoch nicht.

Bewerbungsverfahren: Nach einem Bewerbungsgesprach wird eine enge Auswahl an Bewerber:innen zu
einem halben Probearbeitstag mit personlichem Kennenlernen der Teamkolleg:innen in die Biroraumlich-
keiten der LEA eingeladen.

Hast Du noch Fragen?
Telefonisch gibt Dir gerne Sandra Steichele weitere Auskiinfte (Tel. 07141 / 68893-033).
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